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ERNO REGIONAL
HUANCAVELICA

Me 109 —20M/GOB.REG-HVCA/GGR
Hovancavetica, 09 DIC 2014

VISTO: El Informe N° 145-2014/ GOB.REG.HVCA/GRPPyAT con Proveido N°
998746, el Informe N° 265-2014/GOB.REG.HVCA/ GRPPyAT-SGDIel, el Informe N° 030-
& 2014/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT/SGDICI/nrmh, el Informe N° 081—2014/GOB.REG.HVCA/
RPPyAT, el Informe N° 176-2014/ GOBREG.HVCA/GRPPyAT-SGDIel, el Informe N° 018-
014/GOB.REG.HVCA/ GRPPyAT/SGDIel /nrmhy demas documentacién adjunta en quince (15) folios

CONSIDERANDO:

Que, el segundo parrafo del Articulo 33 de la Ley N° 27867: Ley Orgéanica de los
Gobiernos Regionales, precisa que las funciones ejecutivas y administrativas del Gobierno Regional
corresponden al Gerente General Regional y los Gerentes Regionales, concordante con el Articulo 26 de la
citada norma;

Que, el Manual de Procedimientos — MAPRO de la Unidad Ejecutora 001 Region
Huancavelica — Sede Central, es un documento descriptivo y de sistematizacién normativa, de caracter
instructivo e informativo sobre los Procedimientos Administrativos que se realizan en la institucién para el
cumplimiento de los fines y objetivos, claborado en base a los lineamientos de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General y que guarda coherencia con los dispositivos legales y/o administrativos

Que, 2 fin de tener claramente definidoy regulados los procesos, plazos e instancias en
las que se desarrollan los procedimientos que se tramitan en el Gobierno Regional Huancavelica, por ende
mejorar la prestacién de los servicios a los administrados, en el marco de la estructura planteada en la Directiva
N° 010-2013-GOB.REG.HVCA/GRPPyTA-SGDIel: “Procedimientos para la Elaboracién, Actualizacidon y

N Aprobacion del Manual de Procedimientos del Gobierno Regional de Huancavelica”, aprobado por Resolucion
3 '@}\:Gerencial General Regional N° 1 146-2013/GOB.REG.HVCA/GGR, concordante con la Directiva N° 002-
Y 77-INAP/DNR: “Notmas para la Formulacién de Manuales de Procedimientos en las Entidades Publicas”
%probado por Resolucién Jefatural N° 059-77-INAP/DNR, los 6rganos y unidades organicas de esta Entidad
Regional han elaborado sus procedimientos administrativos que tienen caracter y alcance institucional, por
tanto habiendo sido revisados y consolidados en el Manual de Procedimientos de la Unidad Ejecutora 001
- Region Huancavelica — Sede Central, por la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica, como
“grgano técnico normativo, amerita su aprobacién via acto resolutivo;

L

i \”%;\‘f%
; o .
' )f; Estando a lo informado; y,

: /’ Con la visacion de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
i =7 Acondicionamiento Territorial, Gerencia Regional de Desarrollo Social, Gerencia Regional de Desarrollo
v Econdémico, Gerencia Regional de Infraestructura, Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion
@Ambiental, Oficina Regional de Administracién, Oficina Regional de Asesortfa Juridica y la Secretaria General;
VOB
/\ Fn uso de las atribuciones conferidas por la Constitucién Politica del Perd, Ley N°
7783 - Ley de Bases de la Descentralizacién, Ley N°® 27867 - Ley Otganica de los Gobiernos Regionales,
“ modificado por la Ley N° 27902;
SE RESUELVE:

ARTICULQO 1°- APROBAR ¢l Manual de Procedimientos — MAPRO de la
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GOBIERNO REGIONAL
HUANCAVELICA

Moo, 1097 204/ GOB.REG-HVCA/GGR

Unidad Ejecutora 001 Region Huancavelica — Sede Central, del Gobierno Regional Huancavelica,
documento que consta de dos (02) volumenes, que en anexos rubricados forman parte de la’ presente
Resolucién, correspondiendo el Volumen I al MAPRO de: 1) Secretaria de Consejo Regional, 2) Organo de
Control Institucional, 3) Oficina Regional de Asesoria Juridica, 4) Oficina de Cooperacién Técnica
Internacional, 5) Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial: Sub
Gerencia de Planeamiento Estratégico, Estadistica y Acondicionamiento Territorial; Sub Gerencia de Gestién
Presupuestaria y Tributacién; Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica; Sub Gerencia de
Programacion de Inversiones, 6) Archivo Central, 7) Oficina Regional de Defensa Nacional, Seguridad
Ciudadana y Defensa Civil, 8) Oficina Regional de Estudios de Pre Inversion, 9) Oficina Regional de
Supervision y Liquidacién, 10) Oficina de Imagen Institucional, 11) Oficina Regional de Administracién:
Oficina de Fconomia — Area de Contabilidad; Oficina de Economia — Area de Tesoreria; Oficina de
Logistica; Oficina de Desarrollo Humano; y, el Volumen II al MAPRO de: 12) Gerencia Regional de
Desatrollo Social: Direccién Regional de Vivienda, Construccién y Saneamiento; Direccién Regional de
Trabajo y Promoci6n del Empleo; Oficina Regional de la Juventud, Cultura y Deporte; Sub Gerencia de
Comunidades Campesinas, Participacién Ciudadana e Inclusién Social; Aldea Infantil “San Francisco de Asis”;
Oficina Regional de Atencién a las Personas con Discapacidad, 13) Gerencia Regional de Desarrollo
Econdmico: Direccién Regional de Produccién; Sub Gerencia de Promocién de Inversiones, Competitividad e
Innovacién; Direccién Regional de Energia y Minas; Direccién Regional de Comercio Turismo y Artesania;
Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos, 14) Gerencia Regional de Infraestructura: Sub Gerencia de
Estudios; Sub Gerencia de Obras, 15) Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestién Ambiental: Sub
Gerencia de Gestidon Ambiental; Sub Gerencia de Recursos Naturales y Areas Protegidas

ARTICULO 2°.- DEJAR SIN EFECTO todos los actos administrativos y/o
cualquier disposicién administrativa que se oponga a lo dispuesto en la presente Resolucién.

ARTICULO 3°.- NOTIFICAR, la presente Resolucién a los ()rganos Competentes
del Gobierno Regional Huancavelica y la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica para su
publicacién en el portal institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

BIERNO REGIONAL
GOHUANCAV LICA

.......
ssecansasssssocsrine /i g grerocnce

Ing. Ciro Sefdevilfa Huayllani
GERENTE GENEfAL REGIBNAL
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VOLUMEN I

16. Manual de Procedimientos de la Gerencia Regional de Desarrollo Social

v
v
v
v

v
v

17. Manual de Procedimientos de la Gerencia Regional de Desarrollf

Econdémico
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18. Manual de Procedimientos de la Gerencia Regional de Infraestructura

v
v

19. Manual de Procedimientos de la Gerencia Regional de
Naturales y Gestion Ambiental

v
v

Direcciéon Regional de Vivienda, Construccién y Saneamiento
Direccién Regional de Trabajo y Promocion del Empleo
Oficina Regional de la Juventud, Cultura y Deporte

Sub Gerencia de Comunidades Campesinas, Participacion Ciudadana e
Inclusion Social

Aldea Infantil “San Francisco de Asis”

Oficina Regional de Atencion a las Personas con Discapacidad.

Direccion Regional de Produccion
Sub Gerencia de Promocién de Inversiones, Competitividad e Innovacién
Direcciéon Regional de Energia y Minas

Direccién Regional de Comercio Turismo y Artesania
Direccion Regional de Camélidos Sudamericanos

Sub Gerencia de Estudios
Sub Gerencia de Obras

Sub Gerencia de Gestion Ambiental
Sub Gerencia de Recursos Naturales y Areas Protegidas
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V. DATOS DEL PROCEDIMIENTO
Procedimiento N° 01

Emisién de Resolucién Gerencial Regional de Desarrollo Social por Recurso
Administrativo de Apelacion

&P

T
o g

Gobiernoe Regionad

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

Regicn FrmergEns

PROCEDIMIENTO N° CODIGO
1/5 MP-GGR-GRDS

ORGANO O UNIDAD ORGANICA
LINEA
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Emisién de Resolucién Gerencial Regional -Desarrollo Social por Recurso Administrativo de Apelacién

FINALIDAD BASE LEGAL

1) Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
-|Calificar en Segunda Instancia el Recurso|Administrativo General, articulo 207° y 209°;
Administrativo de Apelacién y emitir la Resolucién|2) Ley N° 27783 - Ley de Bases de la

. |Gerencial Regional - Desarrollo Social que|Descentralizacion;
... [corresponda. 3) Ley N° 27867 - Ley Organica de Gobiemos
‘ Regionales, modificado por Ley N° 27902.
REQUISITOS

Para la emisién de la Resolucion Gerencial Regional - Desarrollo Social, es necesario contar con la
Resolucion Directoral Regional emitido por la Direccién Regional que corresponda (DREH - DIRESA).

INSTRUCCIONES

Que la Oficina Regional de Asesoria Juridica emita Opinion Legal para la emisién de la Resolucion Gerencial
Regional - Desarrollo Social

FRECUENCIA

Las veces que soliciten la DREH-DIRESA

FORMULARIOS

No se considera formatos.

FECHA 21/03/2014
FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE
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Procedimiento N° 02

Aprobacién de Plan Operativo de Actividades

B oo, DATOS DEL PROCEDIMIENTO
HUANCAVELICA

er—
'r\f‘!p)h 1 an T

PROCEDIMIENTO N° CODIGO
215 MP-GGR-GRDS

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

LINEA
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Aprobacién de Plan Operativo de Actividades

FINALIDAD BASE LEGAL

1) Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento

Administrativo General, articulo 207° y 209°;

Emitir Resolucién Gerencial Regional de Desarrollo [2) Ley N° 27783 - Ley de Bases de la
Social para la aprobacién de POA Descentralizacion;

3) Ley N° 27867 - Ley Organica de Gobiemos

Regionales, modificado por Ley N° 27902.

REQUISITOS

El POA' a aprobarse por la GRDS, debe contra con su respectiva disponibilidad o certificado presupuestal,
adjuntando en digital todo el contenido del POA

INSTRUCCIONES

Para la emision de la Resolucién Gerencial Regional, aprobando el respectivo POA, es necesario contar con
el visto bueno del Area de Administracién de la GRDS

FRECUENCIA

Los POAs derivan de las Unidades Organicas de la GRDS, conforme al organigrama Estructural del Gobiemo
Regional

FORMULARIOS

No se considera formatos.

FECHA 20/03/2014
FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE
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Procedimiento N° 03

Supervision, Monitoreo y Evaluacién al Sector Educacion

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO
3/5 MP-GGR-GRDS

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

LINEA
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Supenision, Monitoreo y Evaluacion al Sector Educacion

FINALIDAD BASE LEGAL

1. Ley Orgénica de Gobiemos Regionales - Ley N°

Realizar s isién, monit luacion de la s iy
. y URSFVIEINT Mo oreo.y eiacan .. |2. Ley de Bases de la Descentralizacién -Ley N°
ejecucion de los Planes Operativos de la Direccion 27783

Regional de Educacion, en las dluersgg modalidades 3. Ley N° 27902 Modifica la Ley de Gobiemos
como Proyectos, Programas y Actividades, para Regionales
garantizar el cumplimiento de metas y objetivos 4. Ley General de Educacién N° 28044,

:ei‘:ﬂj::stsesa dI: I?g:r.aédzla ?:i?ii educativa de los 5. Decreto Supremo N° 11-2012-ED - Reglamento de
Lo @ Ley General de Educacion.

6. Ley N° 29944 - Ley de Reforma Magisterial.
REQUISITOS

Contar con el Plan Operativo Institucional de cada ejercicio, Plan Operativo Anual en caso de programas y
Actividades, Expediente en caso de Proyectos de Inversion.

INSTRUCCIONES

El GRDS autoriza la accién previo plan de trabajo o a una necesidad de informacién o ewvaluacion a un
determinado Programa, Proyecto, Actividad.

FRECUENCIA

La frecuencia de manera periddica, mensual, trimestral, semestral y anual cuando son programadas, cuando
se requiere son visitas inopinadas a solicitud de la GG, GRDS, DRE, o Usuarios. También a requerimiento del
Ministerio de Educacién.

FORMULARIOS

se utiliza diferentes formularios dependiendo el tipo de programa, proyecto o actividad, generalmente en los
programa cada uno tiene su propio formulario.

FECHA I

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE
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Procedimiento N° 04

Elaboracién de Estudios de pre inversiéon (Administracién directa) en el eje

Social

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO

4/5 MP-GGR-GRDS

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

LINEA
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboracién de Estudios de pre inversién (Administracién directa) en el eje social

FINALIDAD

Administracién directa de los Proyectos Priorizados
en el Eje Social, con la respectiva Viabilidad de cada
uno de los Proyectos.

2.
Contar con los Estudios de Pre Inversion por

BASE LEGAL
1. Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de
Inversién Publica y modificatorias.
Ley N° 27783, Ley de Bases de |la

Descentralizacion;

3. D.§ N° 102-2007-EF, que aprueba el nuew
reglamento del Sistema Nacional de Inversion Publica
y modificatorias, en adelante "Reglamento”.

4. Directiva General del Sistema Nacional de Inversién
Publica aprobade con R.D. N° 003-2011-EF/68.01

REQUISITOS

1.- Que la Idea de Proyecto se encuentre dentro del Presupuesto Participativo y/o Solicitud o Memorial
presentado por los beneficiarios para poder solucionar un problema identificado.

INSTRUCCIONES

Perfil.

Para la elaboracién de los Estudios de Pre Inversion es indispensable que la idea de proyecto se encuent
dentro del Programa Multianual del Gobiemo Regional de Huancawelica del Eje Social, para su elaboracion

FRECUENCIA

Para la elaboracion de un Estudio de Pre Inversion, se tiene una serie de etapas y que duran en prom
unos 120 dias, para poder contar con la viabilidad del Perfil.

FORMULARIOS

Se tiene que realizar el Registro del Formato SNIP N° 03 y/o Formato SNIP N° 04 (PIP MENOR)- FICHA DE
REGISTRO - BANCO DE PROYECTOS

FECHA I

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE
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Procedimiento N° 05

Elaboraciéon de Estudios de pre inversion (Por Consultoria-convocatoria) en el
eje social

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO
1/5 MP-GGR-GRDS

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

LINEA
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboracion de Estudios de pre inversion (Por Consultoria-convocatoria) en el eje social

FINALIDAD BASE LEGAL

1. Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de
Inversién Puablica y modificatorias.

. : 2. Ley N° 27783, Ley de Bases de Ila
Contar con los Estudios de Pre Inversién por Descentralizacion;

Coural. oo 1 respeiv vibHidad do oot und do os|3;, D'S: N° 10220UT-EF, que aprusba ol nueve
Proyeétos reglamento del Sistema Nacional de Inversion Publica
3 y modificatorias, en adelante "Reglamento”.

4. Directiva General del Sistema Nacional de Inversién

Publica aprobado con R.D. N° 003-2011-EF/68.01

REQUISITOS

1.- Que la Idea de Proyecto se encuentre dentro del Presupuesto Participativo y/o Solicitud o Memorial
presentado por los beneficiarios para poder solucionar un problema identificado.

INSTRUCCIONES

Para la elaboracién de los Estudios de Pre Inversion es indispensable que la idea de proyecto se encuentre
dentro del Programa Multianual del Gobiemo Regional de Huancawelica del Eje Social, para su elaboracién del
Perfil.

FRECUENCIA

Para la elaboracién de un Estudio de Pre Inversién, se tiene una serie de etapas y que duran en promedio
unos 120 dias, para poder contar con la viabilidad del Perfil.

FORMULARIOS

Se tiene que realizar el Registro del Formato SNIP N° 03 y/o Formato SNIP N° 04 (PIP MENOR)- FICHA DE
REGISTRO - BANCO DE PROYECTOS

FECHA LA

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE
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Glosario de Términos

DIRESA: Direccidén Regional de Salud.

DREH: Direccién Regional de Educaciéon Huancavelica.

GRDS: Gerencia Regional de Desarrollo Social

Recurso de Apelacion: Es el medio impugnativo ordinario a través del cual
una de las partes o0 ambas (Apelante) solicita que un tribunal de segundo grado
(Ad quem) examine una resolucién dictada dentro del proceso por el juez que
conoce de la primera instancia, expresando sus inconformidades al momento
de interponerlo (agravios), con la finalidad de que el superior jerarquico, una
vez que las analice y sin que pueda suplir sus deficiencias ( en estricto
derecho), corrija sus defectos ( errores in procedendo modificandola o
revocandola.

UF: Unidad Formuladora

: Perfil:_Un perfil de proyecto es una descripcién simplificada de un proyecto.
Ademas de definir el proposito y la pertenencia del proyecto, presenta un
primer estimado de las actividades requeridas y de la inversion total que se
necesitara, asi como de los costos operativos anuales, y, en el caso de
proyectos destinados a la generacién de ingresos, del ingreso anual.
Factibilidad: Factibilidad se refiere a la disponibilidad de los recursos

necesarios para llevar a cabo los objetivos o metas sefialados, la factibilidad se
apoya en 3 aspectos basicos: Operativo, Técnico y Econémico.
. El éxito de un proyecto esta determinado por el grado de factibilidad que se

kstudio de factibilidad que sirve para recopilar datos relevantes sobre el
’desarrollo de un proyecto y en base a ello tomar la mejor decision, si procedé

su estudio, desarrollo o implementacion. 3
N\ TDR: Siglas de Términos de Referencia

NIP: Siglas de Sistema Nacional de Inversion Publica.
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ANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE

LA DIRECCION REGIONAL DE
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Procedimiento N° 01

“Formulaci6n del Plan Operativo Institucional - POI de la Direccién Regional de
' Vivienda, Construcciéon y Saneamiento.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO
01/07 MP-GRDS-DRVCS

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

LINEA
Direccién Regional de Vivienda, Construccién y Saneamiento

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Formulacién del Plan Operativo Institucional - POl de la Direccién Regional de Vivienda,
Construccion y Saneamiento

FINALIDAD BASE LEGAL

1. D. S. N° 034-82-PCM Establecen la obligacion
de los Organismos de la Administracién Publica
Formular Planes Operativos Institucionales
(POI) que orienten su Gestion.
2. D.S. N° (002-2002-VIVIENDA Aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones del
Uniformizar criterios y acciones mediante la|Ministerio de Vivienda, Construccién vy
dotacién de instrumentos de gestién a ser|Saneamiento.

utiizados por los 6érganos estructurados del|3. O. R. N° 235/GOB.REG-HVCA/CR Aprueba el
Pliego Gobierno Regional de Huancavelica. Plan Estratégico Institucional del Gob.
Reg.Hvca, periodo 2013-2016-PEL

4, Directiva N° 011-
2013/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT-SGDIel,
Directiva para la formulacion y evaluacién del
Plan Operativo Institucional en resultados del
pliego 447 Gobiermno Regional de Huancavelica.

REQUISITOS
1.- Aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura - PIA.
2.- Contar con el Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de
Huancavelica.
3.- Disponer de Recursos Humanos necesarios.

INSTRUCCIONES

Se requiere la participacion de todos los trabajadores de la Institucién, a fin de consensuar las
actividades a realizar durante el ejercicio presupuestal del 2,014.

FRECUENCIA

El presente documento se elabora una vez al afio.

FORMULARIOS

Los formatos respectivos, estan considerados en la Directiva para la Formulacién de los Planes
Operativos Institucionales del Gobierno Regional de Huancavelica.

FECHA Marzo del 2,014.

.—-FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE
s
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Procedimiento N° 02
Aprobacién de aranceles de los planos prediales

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO
02/07 MP-GRDS-DRVCS
ORGANO O UNIDAD ORGANICA
LINEA

Direccién Regional de Vivienda y Urbanismo

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Aprobacién de aranceles de los planos prediales.

FINALIDAD BASE LEGAL

Establecer un conjunto de fributos, que se
aplicara a los bienes y/o predios, especialmente
sobre los planos prediales, de los distritos de la
jurisdiccion de Huancavelica, dentro del Pliego
Gobierno Regional de Huancavelica.

1.- Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos
Regionales

REQUISITOS

1.- Determinar los distritos que van ha ser afectados, con inspeccién ocular o sin la aplicacién de
los mismos.

INSTRUCCIONES

Participar en un taller de coordinacién, para la aprobacién de valores arancelarios, con la
participacion de funcionarios de la Direccion Regional de Vivienda, Construccion y Saneamiento,
ante el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

FRECUENCIA

Tiene una periodicidad anual.

FORMULARIOS

Los formatos que se aplican a nivel nacional.

FECHA Marzo del 2,014,
FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE
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